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Kính gửi: 

- Ủy ban nhân dân các huyện, thành phố, thị xã 

- Ủy ban bầu cử các huyện, thành phố, thị xã 
 

Trước diễn biến phức tạp của dịch Covid-19 trên cả nước nói chung và 

trên địa bàn tỉnh nói riêng, trong khi ngày bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và 

đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 đang đến gần; thực 

hiện Công văn số 2135/BNV-CQĐP ngày 13/5/2021 của Bộ Nội vụ về việc 

hướng dẫn quy trình bỏ phiếu bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu 

Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 trong tình hình diễn biến phức 

tạp của dịch Covid-19 và Công điện số 668-CĐ-BYT ngày 16/5/2021 của Bộ Y 

tế về việc tăng cường công tác phòng chống dịch bệnh trước và  trong thời gian 

bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp 

nhiệm kỳ 2021-2026; sau khi thống nhất với Ủy ban bầu cử tỉnh, Ủy ban nhân 

dân tỉnh hướng dẫn công tác chuẩn bị cho bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XV và 

đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2021-2026 trong tình hình có dịch 

Covid-19 cụ thể như sau: 

I. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ 

1. Trang trí địa điểm bỏ phiếu bao gồm khu vực bên ngoài phòng bỏ phiếu 

và khu vực bên trong phòng bỏ phiếu theo hướng dẫn tại Điều 6, Thông tư số 

01/2021/TT-BNV ngày 11/01/2021 của Bộ Nội vụ. Lưu ý phân luồng đi vào và 

đi ra theo một chiều, kẻ vạch xếp hàng theo luồng một chiều, giữ khoảng cách 

tối thiểu 02 mét giữa các cử tri. 

2. Chuẩn bị đầy đủ cơ sở vật chất theo quy định: Ngoài việc chuẩn bị các 

điều kiện cơ sở vật chất theo hướng dẫn của Ủy ban bầu cử (hòm phiếu chính và 

hòm phiếu phụ; danh sách cử tri để theo dõi cử tri đi bầu cử; phiếu bầu cử đại 

biểu Quốc hội, phiếu bầu cử đại biểu HĐND tỉnh, huyện, xã; dấu Tổ bầu cử, dấu 

“Đã bỏ phiếu”, bút, thước kẻ...vv), các điểm bầu cử cần chuẩn bị thêm: Phòng 

cách ly tạm thời; các vật tư y tế phòng, chống dịch Covid-19 gồm: 01 máy đo 

thân nhiệt cầm tay, 02 hộp khẩu trang y tế, 03 bình dung dịch sát khuẩn, 01 bình 

xịt khử khuẩn cầm tay. Đối với các khu vực bỏ phiếu có cơ sở cách ly tập trung, 

bệnh viện hoặc cơ sở y tế đang điều trị cho cử tri nghi ngờ hoặc mắc Covid-19, 

khu vực đang thực hiện phong tỏa hoặc có cử tri thực hiện cách ly tại nhà thì 
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ngoài các trang bị trên, phải trang bị thêm 20 đôi găng tay, 20 bộ áo quần bảo hộ 

y tế, kính chắn giọt bắn, thùng đựng chất thải có dán nhãn: “Chất thải có nguy 

cơ chứa SARS-CoV-2”. 

3. Thành lập Tổ Y tế phòng, chống dịch Covid-19, chịu trách nhiệm bảo 

đảm công tác y tế; tùy theo số lượng cử tri ở khu vực bỏ phiếu để bố trí số lượng 

nhân viên y tế cho phù hợp. 

4. Tổ trưởng Tổ bầu cử phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên 

đảm nhiệm từng công việc cụ thể theo hướng dẫn tại khoản 1, Điều 9 Thông tư 

số 01/2021/TT-BNV của Bộ Nội vụ; bố trí thành viên Tổ bầu cử, nhân viên y tế 

tại cổng ra vào để kiểm tra khai báo y tế đối với cử tri từ nơi khác đến, kiểm tra 

thân nhiệt, hướng dẫn phòng chống dịch và sàng lọc nhanh sức khỏe của cử tri 

về các biểu hiện ho, sốt, khó thở và khử khuẩn; bố trí thành viên chịu trách 

nhiệm trực tiếp phân luồng, hướng dẫn cử tri thực hiện đeo khẩu trang, khử 

khuẩn tay trước khi vào phòng bỏ phiếu và bảo đảm khoảng cách tối thiểu 02 

mét theo quy định phòng, chống dịch Covid-19. 

5. Về nhân sự: Ngoài thành viên của Tổ bầu cử, bổ sung thêm thành viên 

làm nhiệm vụ bầu cử trong khu vực phong tỏa, cách ly, bệnh viện (nếu cần), bồi 

dưỡng nghiệp vụ bầu cử cho những người bổ sung theo quy định. 

Lưu ý: UBND cấp xã phối hợp với cơ sở cách ly y tế cung cấp trước danh 

sách cử tri đang thực hiện cách ly tập trung, đang điều trị cho cử tri nghi ngờ 

hoặc mắc Covid-19 tại bệnh viện hoặc cơ sở y tế; Trạm Y tế cung cấp danh sách 

cử tri tại khu vực giãn cách, phong tỏa, cử tri cách ly tại nhà, cử tri đi từ vùng 

dịch về để Tổ bầu cử thuận tiện trong việc quản lý, theo dõi. 

II. QUY TRÌNH THỰC HIỆN 

Bước 1. Công tác chuẩn bị 

- Nhân viên y tế tiến hành khử khuẩn địa điểm bỏ phiếu (bên ngoài và bên 

trong phòng bỏ phiếu), hòm phiếu chính và hòm phiếu phụ, bàn ghế... 

- Thành viên Tổ bầu cử và những người làm nhiệm vụ trong khu vực bầu 

cử; các cử tri, đại biểu dự lễ khai mạc đeo khẩu trang, đo thân nhiệt, khử khuẩn 

trước giờ khai mạc (trước 7h00 ngày 23/5/2021).  

Bước 2. Tổ chức lễ khai mạc 

- Thành phần dự khai mạc: Không quá 20 người bao gồm: Thành viên Tổ 

bầu cử; lãnh đạo cấp trên (nếu có); đại diện cơ quan đảng, chính quyền, 

UBMTTQ và các đoàn thể ở địa phương; đại diện cử tri là người cao tuổi; cử tri 

đại diện cho nhân dân từng khu vực dân cư (xóm, cụm dân cư, tổ dân phố, tổ, 

đội...) đến dự lễ khai mạc. Bố trí bảo đảm khoảng cách tối thiểu 02 mét giữa 

người với người. 
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- Trình tự tổ chức lễ khai mạc: Tổ trưởng Tổ bầu cử chủ trì theo nội dung 

và trình tự sau: 

+ Chào cờ, tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu 

+ Đọc diễn văn khai mạc 

+ Đọc nội quy phòng bỏ phiếu 

+ Kiểm tra hòm phiếu chính, hòm phiếu phụ trước sự chứng kiến của cử 

tri; mời 02 cử tri không phải là những người ứng cử đại biểu Quốc hội và đại 

biểu HĐND các cấp ứng cử tại khu vực bỏ phiếu chứng kiến việc kiểm tra hòm 

phiếu, sau đó niêm phong hòm phiếu chính và hòm phiếu phụ theo quy định. 

+ Sau khi thực hiện thủ tục niêm phong hòm phiếu, Tổ trưởng Tổ bầu cử 

tuyên bố cuộc bỏ phiếu bầu cử bắt đầu. 

Bước 3. Tiến hành bỏ phiếu  

1. Tại địa điểm bỏ phiếu (phòng bỏ phiếu) 

- Cử tri đi bỏ phiếu theo giờ cho từng khu vực dân cư, xóm, cụm dân cư, 

tổ dân phố, tổ, đội... (khoảng cách 1 đến 2 giờ) do Tổ bầu cử quy định phù hợp 

với số lượng cử tri, đặc điểm dân cư của từng khu vực bỏ phiếu và thông báo 

cho cử tri biết trước và trong ngày bầu cử. 

- Trước khi tiến hành bỏ phiếu, cử tri phải đeo khẩu trang, sát khuẩn tay, 

đo thân nhiệt, nhân viên y tế sàng lọc cử tri có biểu hiện ho, sốt, khó thở đưa vào 

phòng cách ly tạm thời. Thành viên Tổ bầu cử được phân công hướng dẫn cử tri 

đi theo luồng một chiều đi vào phòng bỏ phiếu đảm bảo khoảng cách giữa các 

cử tri tối thiểu 02 mét theo vạch đã được kẻ sẵn. 

- Cử tri đến bàn nhận phiếu bầu, xuất trình thẻ cử tri để thành viên tổ bầu 

cử đối chiếu với danh sách cử tri, đánh dấu vào danh sách cử tri và phát phiếu 

bầu cho cử tri, hướng dẫn cử tri vào phòng kín gạch phiếu bầu, sau khi gạch 

phiếu bầu cử tri tự mình bỏ phiếu vào hòm phiếu, sau khi bỏ phiếu vào hòm 

phiếu, cử tri đến bàn có thành viên Tổ bầu cử bố trí gần vị trí đặt hòm phiếu để 

đóng dấu “Đã bỏ phiếu” vào thẻ cử tri, sau khi đóng dấu “Đã bỏ phiếu” thành 

viên Tổ bầu cử hướng dẫn cử tri đi ra khỏi phòng bỏ phiếu theo luồng một chiều 

đảm bảo khoảng cách giữa các cử tri tối thiểu 02 mét. 

Thành viên Tổ bầu cử được phân công bảo đảm công tác an ninh trật tự 

nhắc nhở cử tri đã bỏ phiếu xong là đi về, không tụ tập đông người bên ngoài địa 

điểm bỏ phiếu. 

2. Tại nơi có cử tri đang thực hiện cách ly y tế 

a) Đối với bệnh viện, cơ sở y tế điều trị cho cử tri là bệnh nhân nghi ngờ 

hoặc xác định mắc Covid-19 (gọi chung là cơ sở y tế) và nơi cử tri thực hiện 

cách ly tập trung: 
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- Bố trí khu vực bỏ phiếu trên nguyên tắc đảm bảo cách biệt giữa trong và 

ngoài hàng rào ngăn cách, giữa cơ sở y tế hoặc khu vực cách ly tập trung với 

bên ngoài. Tổ bầu cử có trách nhiệm bố trí trang thiết bị bên ngoài hàng rào và 

cơ sở y tế chịu trách nhiệm bố trí trang thiết bị bên trong hàng rào. 

- Tổ bầu cử và cơ sở y tế phối hợp để đảm bảo đúng quy trình bầu cử và 

các quy định phòng, chống dịch Covid-19 và thực hiện nghiêm các biện pháp 

phòng, chống dịch lây nhiễm. 

- Tổ trưởng Tổ bầu cử phân công 02 đến 03 thành viên và 01 nhân viên y 

tế mang hòm phiếu phụ, dấu “Đã bỏ phiếu”, phiếu bầu, bút, thước kẻ, bình xịt 

khử khuẩn cầm tay, khẩu trang y tế, túi đựng rác thải đến địa điểm có cử tri đang 

cách ly y tế để cử tri thực hiện quyền bầu cử. 

- Trước khi đến địa điểm cách ly, thành viên Tổ bầu cử và nhân viên y tế 

mặc áo quần bảo hộ y tế, đeo găng tay, đeo khẩu trang, kính chắn giọt bắn, khử 

khuẩn tay, thực hiện khử khuẩn hòm phiếu phụ, phiếu bầu, bút, thước kẻ, bao 

đựng rác. Sau khi khử khuẩn, bỏ hòm phiếu phụ, dấu “Đã bỏ phiếu”, phiếu bầu, 

bút, thước kẻ vào 01 túi ni lông (đã được sát khuẩn bên ngoài và bên trong túi), 

buộc lại để đưa đến địa điểm có cử tri đang thực hiện cách ly. 

- Khi đến khu cách ly, thành viên Tổ bầu cử đến phòng bỏ phiếu trong 

khu cách ly (đã chuẩn bị sẵn như phòng bỏ phiếu ở khu vực bỏ phiếu), tiến hành 

khử khuẩn phòng bỏ phiếu, mở túi ni lông, đặt hòm phiếu phụ, chuẩn bị phiếu 

bầu, bút, thước kẻ để cử tri tiến hành bỏ phiếu. 

Bố trí cử tri trong khu cách ly tiến hành bầu cử theo từng nhóm, mỗi 

nhóm không quá 20 người, lần lượt hết nhóm này đến nhóm khác cho đến khi 

hết cử tri tham gia bỏ phiếu hoặc có thể chuyển hòm phiếu phụ, phiếu bầu, bút, 

thước kẻ lần lượt đến từng dãy nhà, phòng hoặc từng nơi cử tri đang cách ly, 

điều trị để cử tri bỏ phiếu.  

Lưu ý: Nếu chuyển hòm phiếu phụ đến từng dãy nhà, phòng hoặc từng nơi 

cử tri đang cách ly, điều trị thì phải cung cấp danh sách, tiểu sử của người ứng 

cử để cử tri nghiên cứu. 

Thành viên Tổ bầu cử và nhân viên y tế hướng dẫn cử tri đeo khẩu trang 

(nếu cử tri chưa đeo khẩu trang thì phát khẩu trang để cử tri đeo), khử khuẩn tay, 

khử khuẩn thẻ cử tri, sau đó mới tiến hành kiểm tra thẻ cử tri, đánh đấu vào danh 

sách cử tri và phát phiếu bầu, bút, thước kẻ để cử tri tiến hành gạch phiếu bầu, 

sau khi gạch phiếu bầu xong, cử tri bỏ phiếu vào hòm phiếu, thành viên tổ bầu 

cử đóng dấu “Đã bỏ phiếu” vào thẻ cử tri. 

- Sau khi toàn bộ cử tri ở khu vực cách ly bỏ phiếu xong, bỏ hòm phiếu 

phụ, dấu “Đã bỏ phiếu”, phiếu bầu (nếu còn), bút, thước kẻ đã sử dụng vào túi ni 

lông buộc lại, tiến hành xịt khử khuẩn túi ni lông mang về địa điểm bỏ phiếu. 
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- Khi về đến địa điểm bỏ phiếu, mở túi ni lông, khử khuẩn hòm phiếu phụ 

chuyển giao cho Tổ bầu cử. Toàn bộ áo quần bảo hộ y tế, găng tay, khẩu trang, 

bút, thước kẻ đã sử dụng cùng với túi ni lông cho vào thùng đựng rác thải có dán 

nhãn “Chất thải có nguy cơ chứa SARS-CoV-2”. 

b) Đối với nơi cử tri thực hiện cách ly tại nhà: 

- Tổ trưởng Tổ bầu cử phân công 02 thành viên Tổ bầu cử và 01 nhân 

viên y tế mang danh sách những người ứng cử, tiểu sử tóm tắt của người ứng cử, 

hòm phiếu phụ, dấu “Đã bỏ phiếu”, phiếu bầu, bút, thước kẻ, bình xịt khử khuẩn 

cầm tay, khẩu trang y tế đến các hộ gia đình, địa điểm có cử tri đang cách ly y tế 

để cử tri thực hiện quyền bầu cử. 

- Trước khi đến địa điểm cách ly, thành viên Tổ bầu cử mặc áo quần bảo hộ y 

tế, đeo găng tay, đeo khẩu trang, kính chắn giọt bắn, khử khuẩn tay, thực hiện khử 

khuẩn danh sách những người ứng cử, tiểu sử tóm tắt của người ứng cử, hòm phiếu 

phụ, phiếu bầu, bút, thước kẻ. Sau khi khử khuẩn, bỏ hòm phiếu phụ, dấu “Đã bỏ 

phiếu”, phiếu bầu, bút, thước kẻ vào 01 túi ni lông (đã được sát khuẩn bên ngoài và 

bên trong túi), buộc lại để đưa đến địa điểm có cử tri đang thực hiện cách ly. 

- Khi đến nhà có cử tri thực hiện cách ly, thành viên Tổ bầu cử lựa chọn vị 

trí phù hợp mở túi ni lông, đặt hòm phiếu phụ, cung cấp danh sách những người 

ứng cử, tiểu sử tóm tắt của người ứng cử để cử tri nghiên cứu, chuẩn bị phiếu 

bầu, bút, thước kẻ để cử tri tiến hành bỏ phiếu. 

Hướng dẫn cử tri đeo khẩu trang (nếu cử tri chưa đeo khẩu trang thì phát 

khẩu trang để cử tri đeo), khử khuẩn tay, khử khuẩn thẻ cử tri, sau đó mới tiến 

hành kiểm tra thẻ cử tri, đánh đấu vào danh sách cử tri và phát phiếu bầu, bút, 

thước kẻ để cử tri tiến hành gạch phiếu bầu, sau khi gạch phiếu bầu xong, cử tri 

bỏ phiếu vào hòm phiếu. 

- Sau khi cử tri bỏ phiếu vào hòm phiếu xong, thành viên Tổ bầu cử đóng 

dấu “Đã bỏ phiếu” vào thẻ cử tri, bỏ hòm phiếu phụ, dấu “Đã bỏ phiếu”, phiếu 

bầu (nếu còn), bút, thước kẻ đã sử dụng vào túi ni lông buộc lại, tiến hành xịt 

khử khuẩn túi ni lông mang về địa điểm bỏ phiếu. 

- Khi về đến địa điểm bỏ phiếu, mở túi ni lông, khử khuẩn hòm phiếu phụ 

chuyển giao cho Tổ bầu cử. Toàn bộ áo quần bảo hộ y tế, găng tay, khẩu trang, 

bút, thước kẻ đã sử dụng cùng với túi ni lông cho vào thùng đựng rác thải có dán 

nhãn “Chất thải có nguy cơ chứa SARS-CoV-2”. 

Bước 4. Mở hòm phiếu và kiểm phiếu  

1. Công tác chuẩn bị 

- Thành viên Tổ bầu cử thực hiện mở hòm phiếu, kiểm phiếu phải đeo khẩu 

trang, sát khuẩn tay bằng dung dịch sát khuẩn. Đối với thành viên được phân công mở 
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hòm phiếu phụ và kiểm phiếu bầu cử ở hòm phiếu phụ, ngoài việc đeo khẩu trang, sát 

khuẩn tay, phải đeo găng tay, mặc áo quần bảo hộ y tế và kính chắn giọt bắn. 

- Mời 02 cử tri chứng kiến việc mở hòm phiếu và kiểm phiếu, cử tri được 

mời chứng kiến phải đeo khẩu trang và thực hiện khử khuẩn theo quy định. 

2. Mở hòm phiếu và kiểm phiếu 

- Tổ trưởng Tổ bầu cử mở hòm phiếu chính và hòm phiếu phụ trước sự 

chứng kiến của 02 cử tri.  

Đối với phiếu bầu trong hòm phiếu phụ được đưa về từ các khu cách ly 

tập trung, cách ly tại nhà, nơi thực hiện cách ly xã hội hoặc nơi phong tỏa, phải 

tiến hành khử khuẩn trước khi phân loại và kiểm đếm phiếu bầu. 

- Tiến hành phân loại phiếu bầu (phiếu bầu đại biểu Quốc hội, phiếu bầu 

đại biểu HĐND tỉnh, phiếu bầu đại biểu HĐND cấp huyện, phiếu bầu đại biểu 

HĐND cấp xã), kiểm đếm số phiếu bầu để xác định số phiếu thu vào. 

Việc phân loại phiếu bầu, kiểm đếm phiếu bầu hòm phiếu chính và hòm 

phiếu phụ được thực hiện riêng. 

- Sau khi kiểm tra số phiếu phát ra, số phiếu thu vào đảm bảo số phiếu thu 

vào bằng hoặc ít hơn số phiếu phát ra thì tiến hành phân loại phiếu bầu hợp lệ và 

phiếu bầu không hợp lệ (hòm phiếu chính và hòm phiếu phụ được thực hiện riêng). 

- Sau khi xác định số phiếu hợp lệ và số phiếu không hợp lệ, các nhóm 

được phân công kiểm đếm số phiếu hợp lệ cho từng người ứng cử. 

Bước 5. Thống kê kết quả bầu cử và lập biên bản kết quả kiểm phiếu 

Trên cơ sở kết quả kiểm đếm số phiếu bầu, phân loại phiếu bầu, kết quả 

kiểm phiếu bầu cho từng người ứng cử từ hòm phiếu chính và hòm phiếu phụ, 

Thư ký Tổ bầu cử tổng hợp lập biểu thống kê kết quả bầu cử theo từng cấp bầu 

cử và lập Biên bản kết quả kiểm phiếu đại biểu Quốc hội, Biên bản kết quả kiểm 

phiếu bầu cử đại biểu HĐND ở từng cấp. 

Sau khi hoàn thành việc lập biên bản kiểm phiếu, Tổ bầu cử niêm phong 

phiếu bầu theo từng loại phiếu bầu bỏ vào hòm phiếu, làm thủ tục niêm phong 

hòm phiếu có chữ ký của Tổ trưởng và Thư ký Tổ bầu cử. 

Tiến hành khử khuẩn hòm phiếu chính, hòm phiếu phụ để chuyển cho 

UBND cấp xã quản lý; khử khuẩn các biên bản, tài liệu bỏ vào kẹp tài liệu khử 

khuẩn giao Tổ trưởng và Thư ký chuyển cho Ban bầu cử, UBND và Ban 

Thường trực UBMTTQVN cấp xã. 

Bước 6. Các thành viên Tổ bầu cử và những người liên quan, 02 cử tri 

được mời chứng kiến việc kiểm phiếu tiến hành khử khuẩn, thay áo quần bảo hộ 

y tế, găng tay, kính chắn giọt bắn (nếu có), khẩu trang bỏ vào thùng đựng rác 

thải có dán nhãn “Chất thải có nguy cơ chứa SARS-CoV-2”, ra về. Các thành 
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viên làm nhiệm vụ bầu cử tại các cơ sở cách ly, khu vực giãn cách, phong tỏa và 

nơi cách ly tại nhà phải tự cách ly tại nhà 14 ngày.  

Nhân viên y tế có trách nhiệm xử lý rác thải y tế theo quy định. 

Lưu ý: Đối với các khu vực bỏ phiếu thuộc khu vực thực hiện cách ly tập 

trung thì Tổ bầu cử có trách nhiệm tiến hành công tác bỏ phiếu bầu cử bình 

thường như các khu vực bỏ phiếu khác nhưng các thành viên Tổ bầu cử, nhân 

viên phục vụ, cán bộ chỉ đạo phải mặc áo quần bảo hộ y tế, găng tay, kính chắn 

giọt bắn, khẩu trang và 02 giờ phải thay khẩu trang, găng tay 01 lần. Thước kẻ, 

bút sau khi có từ 30 người đến 50 người sử dụng thay 01 lần. 

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Ủy ban nhân dân, Ủy ban bầu cử các huyện, thành phố, thị xã căn cứ 

tình hình thực tế ở địa phương để hướng dẫn, chỉ đạo các xã, phường, thị trấn, 

các Tổ bầu cử tổ chức thực hiện. Nếu thấy cần thiết thì tổ chức thực hành, tập 

duyệt cho các Tổ bầu cử trước khi bầu cử chính thức. 

2. Giao Sở Y tế bố trí nhân lực, bảo đảm vật tư y tế phòng, chống dịch 

Covid-19 cho các Tổ bầu cử. 

3. Giao Sở Nội vụ theo dõi việc thực hiện, tổng hợp các vướng mắc, khó 

khăn báo cáo UBND tỉnh và Ủy ban bầu cử tỉnh xem xét, xử lý kịp thời./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Ủy ban bầu cử tỉnh; 

- Thường trực Tỉnh ủy; 

- Thường trực HĐND tỉnh; 

- UBMTTQVN tỉnh; 

- Chủ tịch, các PCT UBND tỉnh; 

- Công an tỉnh; 

- Các Sở: Nội vụ, Y tế, Tài chính; 

- Phòng Nội vụ các huyện, thành phố, thị xã;    

- Lưu VT, NC.                                                  

  

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

KT.CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

 

 

Hoàng Nam 
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