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QUVET DJNTI 
Ban hành Quy d!nh  cong khai xin Ii trong giãi quyt thu tue hành chInh 

cho Ca nhin, tO chirc trên TIa  bàn tInh Quãng Tn 

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRT 

Can c&Lut T chi'tt' chInh quyn djaphtwng ngày 19 tháng 6 nám 2015, 

Can ct Luçt Sia dói, b sung mç5t so' ã?u cia Lut To chzc C'hinh phü và 
Lut To ch&c chInh quyên djaphutrng ngày 22 tháng 11 nàrn 2019; 

Can c' Lut Ban hành van ban quy phqm pháp lu2t ngày 22 tháng 6 nám 
2015; 

Gãn ci Nghj djnh s 20/2008/ND-CP ngày 14/02/2008 cüa CI'zInh phi v 
vic tiêp nhn, xz lj phán ánh, kiên nghj cia cá nhân, to ch&c ye quy djnh hành 
chInh vào muc can cipháp lj  ban hành quy djnh; 

än ci Ngh/ dlnh  sc 61/2O18/ND-P ngày 23/4/2018 ca Chinh phü v 
vic thrc hin cc ché m5t tha, mt cia lien thông trong giái quyCt thz tic hành 
chmnh; 

Cãn th Thông tu' sá 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 cia B5 tru'Oiig, 
Chi nIiim Van phông ChInh phi hw&ng dan thi hành mç3t so quy djnh cia Nghj 
a'jnh sO 61/2018/ND-GP ngày 23/4/2018 cia GzInhphü ye vic thcc hin cc ché 
mç3t clea, m5t cith lien thông trong gidi quyét thi tyc hành chmnh; 

Xét & nghj cüa Chán/i Van phông UBND tinh. 

QUYET f!NH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy djnh cong khai xin 1& 
trong giãi quyêt thu tic hành chinh cho cá nhân, to chirc trên dja bàn tinh Quãng 
Tn. 

Diu 2. Quyét dnh nay Co hiêu Iuc thi hmnh k tir ngayA thángl.2.' nãrn 
2020. 

Chánh Van phông Uy ban nhân dan tinh, ThU trnOng các c quan chuyên 
môn, Co quan thuc UBND tinh; các Co quan Trung uong dóng trén dja bàn tinh; 
ChU tjch Uy ban nhân dan các huyn, thành phô, thj xã; ChU tjch Uy ban nhân 





TM. UY BAN NHAN DAN 
CHU T!CH 

Vô Van Htrng 

dan các x, phumg, thj trn và các t chirc, Ca nhân có lien quan chju trách 
nhim thi hành Quyêt djnh nay./.1, 

.4 

A'oi Il/i (JJl. 

- Nht.r Diêu 2; 
- Cio Kiêrn tra van bàn QPPL-B Tu pháp; 
- Cue KSTTHC-VP Chinh phii; 
- Tliir&ng trrc Tinh Uy; HDND tinh; 
- Uy ban MTTQVN tinh; 
- Cãc to chi.rc Doàn the, ChInh trj - Xã hii tinh; 
- Chü tjch, các PCT UBND tinh; 
- Chánh VP và các PVP UBND tinh; 
- KhOi Nghiên thu — lông hqp VPUBND tiih; 
- Cãc PhOng, Ban, Trung tam thuc VP UBND tinh 
- Lru: VT, KSTTJ-IC,iy  31i(( 
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UY BAN NHAN DAN CQNG HOA xA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
TtNH QUANG TRI Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

QUY D!NH 
Cong khai xin Ii trong giãi quyt thu tiic hank chinh 

cho Ca nhãn, to chirc trên dia bàn tinh Quãng Trj 

(Ban hành kern thea Quyêt cllnh sc3O /2020/QD-UBND ngày  OS /12)2020 
cia Uy ban nhán dan tinh Quáng Trj) 

Chuong I 

QUY DNIT CHUNG 

Diu 1. Phm vi diu chinh 

Quy dlnh  nay quy djnh v các hành vi, trách nhim và cách thüc cong khai 
xin 1i cüa ca quan hành chInh nhà ntrâc; can b, cOng chirc, viên chirc lam vic 

tai các co quan hành chInh nhà nthc trén da bàn tinh trong giái quyêt thu ttc 
hành chmnh cho Ca nhân, t chrc. 

Diéu 2. Dôi ttrçng áp dting 

1. Các cci quan chuyên rnon, Co quan thuc UBND tinh; càc cci quan Trung 
uong dóng trên dja bàn tinh; UBND cAp huyn và UBND cp xã có nhim vii, 

quyén hn giài quyêt thu tVc  hành chInh và tham gia vào qua trInh giái quyêt thu 

tVc hành chinh. 

2. Can b, cong chrc, viên chi.irc trong các Co quan hành chInh nhà nuóc 
duçxc giao thrc hin nhim vi giãi quyt thu tic hãnh chInh. 

3. Ca nhân, th chirc có yeu cu giài quyt thu ti1c hành chInh. 

Diu 3. Nguyen tãc thyc hin 

1. TAt Ca các tri.thng hgp khi giài quyêt thu tVc  hành chinh sai sot, qua han, 

bj mat, that 1c, hu hông hoc can b, cong chüc, viên chirc CO hành vi khOng 
dung chuân mirc du phâi thirc hin xin 1i cá nhân, to chic kp thai, dày dU, 
chInh xác; nêu rO l' do sai sot, tr han vâ hen ngày trã kêt qua giâi quyêt lan sau 

cho Ca nhân, t chüc theo quy djnh. 

2. Vic xin 1i Ca nhân, t chrc khi giâi quyt thu We hành chInh sai sot, 
qua han, bj mat, thAt l.c, hu hông hoc can b, cong chüc, viên chüc có hành vi 
không dung chuAn mlrc dugc thic hin trrc tip hoc b.ng van ban, dOi vâi trng 
ho so thu tue hành chinh cu th. 
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3. Bão dam sv phôi hçip chat chë giüa các ca quan, don vj, dja phuong; xác 
djnh rO trách nhim cUa các co quan, don vj trong giãi quyt thu tiic hành chInh 
cho cá nhân, th chCic. 

4. Các nguyen nhân dn dn sai s6t, qua hn, bj mit, tht !c, hix hông hc4c 
có hành vi không dng chuân rnrc cüa can b, cong chirc, viên chüc trong qua 
trInh giâi quyêt thu tic hành chInh phâi duqc xác djnh cii th và có giâi pháp 
chãn chinh, khàc phçic kjp thi. 

Chirong II 

CAC TRUNG H1P PHAI THUC HIN XIN LOI, TRCH NHIM 
vA QUY TRiNH THVC I!IN XIN LOI 

Diêu 4. Các trtrông hçvp phii thijc hin xin Ii 

1. Co hành vi, thai d ci:ra quyn, sách nhik, gay phin ha, khOng dung quy 
tc irng xi:r cüa can b, cOng cht:rc, viên chüc khi giao tiêp vi cá rihân, t chüc 
trong qua trinh hu&ng dan, tip nhn, giâi quyêt thu tiic hânh chInh cho cá nhân, 
to chüc. 

2. Tip nhn h so không thuc thm quyn giái quy& cüa Co quan, don vj. 

3. KhOng hu&ng dn cii th& dy dü b&ng Phiu yêu cu b sung h so dê cá 
nhân, to churc phái di lai tir 02 1n trâ len d hoàn thin h so. 

4. Không in GiAy tip nhin h so và hn trã kt qua cho cá nhân, t chirc. 

5. Tir chi giâi quyt h so thuc thAm quyn thçrc hin cüa phông, ban, b 
phn mInh không ding quy djnh, không có 1i do chInh dáng bang van ban. 

6. Yêu cu cá nhân, t chüc nip các 1oi giAy th, tài 1iu ngoài thàiih phAn 
ho so thu tllc hành chInh duqc quy djnh (tth tn.thng hqp Co van ban yêu câu cüa 
coquancóthmquyn). 

7. D bj rnt, tht lc, hoc hu hông h so dä tip nhn cüa Ca nhân, t 
chrc. 

8. Giãi quy& h so thu tiic hành chinh tr htn. 

9. Tr nhn h so cua cá nhân, t chirc d giái quyêt; trirc tip gp cá 
nhân, to chirc d huàng din, b sung h so hoc giao trã kt qua giâi quyêt ho so 
cho cá nhân, t chIrc, không thông qua B phn Mt c1ra theo quy djnh. 

10. Thu phi, l phi kliông dung quy djnh. 

11. Can trà Ca nhân, t chc Iira chon hInh thirc np ho so, nhn, trâ kêt qua 
giâi quyt thu tiic hành chInh theo quy djnh. 
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12. Tiêt 1 thông tin v h so, tài 1iu và các thông tin lien quan dn bI mt 
cüa cá nhân, to chüc hoc sir dvng  thông tin do dê tnc lçii. 

13. Kt qua giâi quyt h so thñ t11c hânh chInh CO sai sot do 1i cüa co 
quan, don vj. 

14. Các hãnh vi vi phm pháp 1ut khác trong thc thi cOng vi. 

Diu 5. Co sO' d xác djnh cc trtthng hqp vi pham và kim tra, xác 
minh thông tin 

1. Co sà xác djnh các tnthng hcip vi pham: 

a) Thông qua H thng thông tin rnt cüa din tü hoc Giy tip nhn h so 
và hn trä k& qua. 

b) Kin nghj, phân ánh cüa cá nhân, t chirc theo quy djnh cüa Nghj dnh 
s 20/2008/ND-CP ngày 14/02/2008 cüa Chinh phü v tip nhn và xr 1 phãn 
ánh, kin nghj cüa cá nhân, t chtc v quy djnh hành chinh và Nghj djnh s 
92/2017/ND-CP ngày 07/8/2017 cüa ChInh phü sCra di, bô sung mt s diu 
cüa các nghj djnh lien quan dn kim soát thu tiic hành chinh. 

c) ' kin phân ánh qua tip xUc cr tn cüa dai  biu Quc hi, dji bik Hi 
ding nhân dan các cp hoc các cuc di thoai trlrc tiêp cüa lânh dto the cap, 
ngành vài cá nhân, t chüc. 

d) Các tin, bài vit phàn ánh trCn báo, dài và các phuung tin thông tin dai 
chi.'ing chInh thông khác. 

2. Trong th&i han  05 ngy lam vic k tr khi tip nhn thông tin phãn ánh, 
thu truàng co quan, don vj, dja phiicing phâi chi dao  thrc hin vic kim tra, xác 
minh thông tin và chju trách nhim v kt qua xác minh thông tin, ci,i the: 

a) Nu thông tin phàn ánh chInh xác thI thu tru&ng co quan, don vj, dja 
phixang phâi có trách nhim tnrc tip xin 1i hoc thirc hin g1ri van bàn xin 1i 
cho Ca nhân, tO chüc. 

b) Nu thông tin phàn ánh không dOng hoc không CO co sà d xác djnh 
hành vi vi pham cüa can b, cong chirc, viên chrc thI thu tru&ng co quan, don 
vj, dia phuang phái có van bàn thông báo lai  cho các cá nhãn, to chcrc co ' kien 
phãn ánh dxqc bik 

Diu 6. Trách nhiêm thirc hin xin lôi 

Ngtr&i dung du hoc cp phó cüa ngithi dung du Co quan, don vj, dja 
phuong có trách nhim tnrc tip xin 1i hoc tntrc tip k van bàn xin 1i cá 
nhân, to chüc và chiu trách nhirn v vic thrc hin xin 1i cUa co quan, don vj, 
dja phucing. 

Diu 7. Quy trInh thichin xin !1 

1. Quy trInh thirc hin xin lôi 



4 

Khi phát sinh các tnrng hçip drcic nêu t?i  Diu 4 (trft Khoán 8) cUa Quy 
djnh nay thI ngui dirng du hoc cAp phó cüa ngu&i di.rng dâu ca quan, don vj 
do phãi ti-crc tip xin 1i hoc k van bánxin 1i to cht'rc, cá nhân. 

2. Quy trmnh xin 1i di vâi tmOng hqp giãi quyt ho so thu tic hành chInh 
tr hçn (Khoán 8, Diêu 4): 

a) Di vi h so thuc thAm quyn giâi quyt cüa các co quan, don vj: 
Trong qua trInh thrc hin, nêu cO ho so tr hçn thI chm nhât 01 ngày truóc 
ngày h& hn trã h so, chuyên viên th 1 h so soan  thâo van ban xin lôi trên 
H thng thông tin Môt cira diên ti'r tinh (theo máu so 04, ban hành kern theo 
Thông tir sO' 01/20]8/TT-VPCP ngày 23/11/2018 cüa Van phông ChInh phü 
hir&ng dán thi hành mç5t sO' quy djnh cla Nghj djnh sO 61/2018/ND-CP ngày 
23/4/2018 cüa ChInh phz v thyc hién cci chê rnc$t tha, m5t ci'ta lien thông trong 
giái quye't thz tyc hành chIn/i) trinh lãnh do co quan, don vj k van ban xin lôi 
và chuyn cho Cong chirc ti Bô phn Mt cCra dê gui van ban xin lôi cho to 
chirc, cá nhân, dng thii scan dInh kern file van ban xin 1i trén He thng thông 
tin mt cra din ti:r. 

b) Di vâi h so giãi quyt lien thông: 

- Tnthng hçip Co quan dAu rni tip nhQn, giâi quyt h so tr hçn, thirc hin 
viêc xin 1i nhis Diem a, Khoán 2 Diêu nay. 

- Tnrmg hcp co quan cO thAm quyn quyt djnh hoac  co quan ph6i hcip 
giái quyêt ho so tr hçn thI chrn nhât 01 ngày truóc ngày hêt han,  Chuyên viên 
Phông chuyên mon cua co quan có thâm quyên quyêt djnh hoc co quan phôi 
hçip truy cp h so gân ht han  trên H thng thông tin Mt cira din tr tinh 
soan tháo Phiêu d nghj gia han  (theo mJu 01), trInh lãnh dan  co quan, don vj k 
và chuyên cho Cong chirc tai  B phn Mt cCra. 

Cong chuc tai  B phn Mt cüa cüa co quan CO thAm quyn quyt ctlnh 
hoc co quan phôi hçip có trách nhim scan Phiéu dé nghj gia han,  dInh kern file 
vão ho so trên H thông thông tin Mt cua din tr tinh, chuyên phiu gia han 
choCông chuc tai  Bô phn Mt cua cüa cci quan dâu môi tip than h so. 

Co quan tip nhn h so can cir vào tng thai gian giâi quyt, nu thAy tr 
hçn thI Cong chuc t?i  Bô phn Mt cua phOi hçip vOi các PhOng chuyên mOn 
soan thão van ban xin li trên H thng thông tin Mt cCra din tü tinh (theo mu 
sO 04, ban hành kern theo Thông tu'sO' 01/2018/TT-VPC'P ngày 23/11/2018 cza 
Van phông ChInh phI hu'&ng dn thi hành mç5t sO quy dfnh cüa Nghj djnh sO' 
61/2018/ND-cP ngày 23/4/20 18 cla chInh phü ye thy-c hién cci chE môt ci-a, 
mt ci-a lien thông trong giái quyêt thi tyc hành chinh)trInh Lânh dao  co quan, 
don vj k) van ban xin 1i và chuyên cho Cong chirc ti B phn Mt cua d gui 
van bàn xin 1i cho t chIrc, cá nhân, dng thi scan, dInh kern file van bàn xin 
1i tren H thông thông tin mt cüa din tü. 
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Kt qua qua han  nay dtxçic tInh cho co quan có thm quyn quyt djnh hoc 
co quan phôi hgp. 

c) Di vâi h so giãi quyt lien thông lien quan dn các co quan ph6i hçip 
là cci quan Trung ilong dóng trén dja bàn tinh và các Bô ngành: 

Trong qua trInh thirc hin, nu có h so tr hçn thI chm nht 01 ngày tru&c 
ngày ht han  trã h so, Co quan du mM tip nhn ho so chü dng lien h vi cac 
Co quan, don vj Co lien quan dé bit tInh hInh giãi quyêt ho so và ngày hçn trâ 
kt qua, soan  tháo van bàn xin 1i trén H thông thông tin Mt c&a din tr tinh 
(theo mu s 04, ban hành kern theo Thông tw so 01/2018/77'-VPC'P ngày 
23/11/2018 c?a Van phông ChInh phü hath'ng dJn thi hành mt S6 quy dinh cia 
Nghj djnh sO' 61/2018/ND-CF ngày 23/4/2018 cia C'hInh phá v thrc hin ccr 
cM rn5t ci'ea, rnç3t cira lien thông trong giái quyêt thütyc hành chInh)trInh Lnh 
dan co quan, don vj k và giri van bàn xin li cho to chirc, cá nhân; dông thi 
scan, dmnh kern file van bàn xin li trén H thông thông tin mt càa din tir tinh. 
Kêt qua qua han  nay không tinh cho cci quan tiêp nh.n ho so và trà kt qua. 

d) Vic gia hn, xin li chi duqc thirc hin truOc khi h so tr han  (truc 01 
ngày), nu hét han  xfr 12 ma chua thrc hin vic gia han  và xin li thI h thng 
së tr dng khóa chrc näng gia han  và xin 1i.Vic hçn lai ngày trà kêt qua duçrc 
thirc hin không qua mt lan. Cong chrc, viên chirc t?i  B phn Mt ci:ra cüa 
quan, don vj dâu môi có trách nhiêm chuyên van bàn xin li dn Ca nhân, t 
chCrc. 

3. Can cr ni dung van bàn xin 1i, B pn Mt ci'ra cüa co quan, don v 
du môi có trách nhim gCri thông báo dn to chcrc, cá nhân qua thu din tCr, tin 
nhãn, din thoai hoc mng xã hi duçic cap có thâm quyen cho phép. Van bàn 
xin li to chüc, cá nhãn phãi dugc trao trtrc tiêp cho to chirc, cá nhân khi dn 
nhn két qua hoc gcri qua du&ng bxu din trong tru&ng hcip dang k trã h so 
qua djch vui bru chInh cOng Ich hoc gri qua Cong djch vu1 cOng trurc tuyn 
trong tnr&ng hcip t chCrc, cá nhân thirc hin djch vi cOng trrc tuyn. Dng th&i, 
dáng tái van bàn xin li to chüc, cá nhân len Trang thông tin din t1r cüa co 
quan, don vj, Cong Djch V1 cong tnrc tuyn tinh, H thng thông tin mt cüa 
din ttr theo tp h so thu tiic hành chInh cüa t chüc, cá nhân lien quan. 

Chtrong Ill 

TO CHIYC THC HIN 

Diu 8. Van phông UBND tinh 

I. Huóng dn CáC Co quan, don vj có lien quan trên dja bàn tinh t churc 
thirc hin Quy djnh nay bão dam dng b, thông nhât và hiu qua. 
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2. Theo döi, kim tra vic thirc hin Quy djrIh nay tai  các c quan, dcm vj 
trên dja bàn tinh; kjp thi xü 1 theo thâm quyên hoc báo cáo, dé xuât Uy ban 
nhân dan tinh xem xét, xtr 1 các truàng hqp vi pham theo quy djnh. 

3. Nãng cap H thng thông tin mt ci:ra din tU tinh dáp üng vic thirc hin 
gia han và xin 1i va quân 1 nhà nuOc theo Quy djnh nay. 

Diu 9. Trung tam Phiic viii hành chInh cong finh và B ph1n Mt ctra 
cüa UBND cap huyn và UBND cp xã 

1. Theo dOi, kim tra vic thirc hin Quy dlnh  nay  tai Trung tam Phc vii 
hành chInh cong tinh, B phn Mt cüa cüa UBND cap huyn và UBND cap 
x; chuyn kin nghj, phàn ánh cüa cá nhân, t chüc den c quan, dan vj Co lien 
quan; kjp thii xir 19 theo thâm quyên hoc báo cáo, dê xuât Uy ban nhân dan 
cing cp xem xét, xCr 19 các trtxông hcip vi pham theo quy djnh. 

2. Niêm y& cong khai Quy djnh nay tai  Trung tam Phiic vi Hành chinh 
cong tinh, Bô phn Mt cüa cüa UBND cp huyn Va UBND cap xà; thung 
xuyen kiêm tra các nguOn thông tin phân ánh ducic quy dlnh tai Diêu 5 Quy djnh 
nay d triên khai, thirc hin vic cong khai xin 1i kp th&i. 

Diêu 10. Thu truong các co quan chuyên m8n, co quan thuc UBND 
tmnh; các co quan Trung uo'ng dóng trên d!a  bàn tinh; Chü tich Uy ban 
nhãn (Ian cp huyn và Chü tjch Uy ban nhân dan cp xã 

1. Ph bin, quán triêt Quy dinh nay dn can b, cong chirc, viên chüc 
trong ca quan, dan vj, dja phuang d thrc hin; thi.thng xuyên kim tra, theo 
dôi, don doe can b, cong chüc, viên chirc thrc hin nghiêrn ti.'lc Quy dlnh  nay. 

2. Chi do các can b, cong churc, viên chirc tham gia giái quyt h sc thu 
tiic hành chinh có trách nhim cp nht các ho sci ducic gia han  hoc xin 1i vào 
phn mém Mt ci'ra din tfr tinh; 

3. Chi dao  thuàng xuyên vic kim tra ham thu gop 9 và t chüc kim tra 
ngay các phán ánh cüa các Ca nhãn, t chüc dê kjp thai phát hin, xr 19 các hành 
vi vi pham cüa can b, cong chirc, viên chüc thuc quyên quán 19 theo dung 
Quy djnh nay. 

4. B sung ni dung Quy djnh nay vao Quy ch lam vic và Quy ch thi 
dua, khen thuâng cüa ca quan, dan vj, dja phwng và xem day là mt trong các 
tiêu chI dê nhn xét, dánh giá, xp ba1  can b, cong chirc, viên chüc hang näm. 

5. Kiên quyt xü 19 nghiêm di vâi các can b, cong chrc, viên chirc vi 
pham, dam bão tinh giáo dc và ngän chn trit d tInh trng gay khO khãn, 
phin ha, chrn tr trong giãi quyt thu tiic hành chInh cho cá nhân, tO chirc. 
Giám sat, theo dói cht chë các tru1ng hçp vi pham d co bin pháp khc phc 
kjp thii. 
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6. Djnh kS'  theo qu, nãm, các ca quan, &m v can cir vào kt qua thrc hin 
vic xin 1i tai H thông thông tin mt ctra din tCr cüa tinh dé trIch xuât so 1iu 
báo cáo tInh hInh và k& qua thrc hin Quy djnh nay ye Van phông UBND tirih 

tng hgp, báo cáo CJy ban nhân dan tinh (1ng ghép trong nç5i dung baa cáo 
kim sodt tht tyc hành chIn/i). 

Diu 11. Diu khoãn thi hành 

1. Thu tri.thng các cci quan chuyên môn, co quan thuc UBND tinh; các co 
quan Trung uong dóng trên dja bàn tinh; Chü tjch 1Jy ban nhân dan cap huyn; 
Chü tjch Uy ban nhân dan cp xâ và can b, cong chirc, viên chiic trong các Co 

quan hành chInh nhà nuc lien dja bàn tinh chu trách nhim thrc hin Quy djnh 
nay. 

2. Trong qua trInh trin khai thirc hin, nu Co phát sinh khó khän, v.râng 
mc, các w quan, don vi, dia phuong phân ánh bang van bàn ye VAn phOng 
UBND dé tong h, tham muu Uy ban nhân dan tinh xem xét, scra di Quy djnh 
cho phü 

TM. UY BAN NHAN DAN 

Vö Van Htrng 
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MAU SO 01 
(nh sSO/202O/QD-UBND ngayOt tháng(nám  2020 
za (lEND iinh Quáng Tn) 

TEN C Q LI CONG HOA XA HO! CHU NGHIA VIET NAM 
DEc Ip  - Tiy (10 - Hnti phüc 

ngày ...... tliáng ...... 

PHIEU DE NGH! GJA HAN THaI HAN GIAI QUYET 

KInh giiri  

Ngày tháng nãm ....., (ten cc quan, don vj,) tip nhn giái quyt h sa 
dê nghj giâi quyêt thu tVc  hành chInh (ten thñ tc hành chInh,) cüa Ong/BãJTô 
chrc); ma so:  

Th&i gian hçn trà k& qua giâi quyt ho ST .....gi..., ngãy... .tháng.. .näm... 

Tuy nhiên dn nay, do nén (ten cci quan, dun vj,) chua trá kt 
qua giãi quyêt hO so dung thi han  quy djnh. 

VI 4y, ('ten cc quan, don vi) d nghj co 9uan tip nhn h so gia han  them 
thii han  giâi quyêt và s trã két qua giãi quyêt ho so cho co quan, don vj  
vào ngày tháng ... näm hoc ngay sau khi nhn duqc day dU kêt qua 
t& co quan, don vj có lien quan. 

Rt mong nhn du?c sr thông cam cüa cña Co quan, don vi vi su chârn trê 
này./. 

THU TRLJNG COQUAN,00N V! 
(K, và ghi rO hQ ten) 

(Ban 
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