BQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Ty do - Hanh phiic

Sé: 13/2025/TT-BNG
Ha Néi, ngay 19 thdng 12 nim 2025

THONG TU

Phén cip thAm quyén cap, % a han, stra d6i, bd sung, cip lal, dinh chi,
cham dirt hoat dong va thu hoi Gidy ding ky hoat dong va Gidy ding ky
13p Viin phong dai di¢n tai Viét Nam ciia cdc td chirc phi chinh phi nwée ngoai

Céin ctr Lugt Té chirc Chinh phii ngay 18 thang 02 ndm 2025;

Cén cir Nghi dinh s6 28/2025/NP-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phii quy dinh chitc néing, nhiém vu, quyén han va co cdu té chitc cua
B¢ Ngoai giao;

Can cir Nghi dinh s6 58/2022/NP-CP ngay 31 thang 8 nam 2022 cua
Chinh phii vé ddng ky va qudn Iy hoat dong cua cdc to chirc phi chinh phii nuée
ngoai tai Viét Nam,

Theo d@é nghi cuia Cuc truong Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin hda;

B¢ truong By Ngogi giao ban hanh T hong tw phan cdp tham quyen cap
gia han, sira doi, bo sung, cap lai, dinh chi, chdm dirt hoat dong va thu héi Glay
dang ky hoat dong va Gidy déing ky ldp Van phong dai dién tai Viét Nam cua
cdc té chikc phi chinh phi meée ngodi.

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay quy dinh chi tiét vé phan cip thAm quyen cap, gia han, sira
doi, bd sung, cép lai, dinh chi, chim dirt hoat dong va thu hdi Gidy dang ky hoat
dong va Gidy ding ky lap Vin phong dai dién tai Viét Nam ctia cac t6 chirc phi
chinh phi nuéc ngoai theo quy dinh tir Pidu 10 dén Dleu 19 Nghi dinh s6
58/2022/ND-CP ngay 31 théng 8 niam 2022 ctia Chinh phu vé diang ky va quéan
Iy hoat dong ctia cac td chirc phi chinh phu nudc ngoai tai Viét Nam.

2. i tugng ap dung

Théng tu nay ap dung di voi cac co quan, t chirc lién quan ¢ trung
uong, Uy ban nhén dén cac tinh, thanh pho true thuge Trung uong, céc td chirc
ph1 chinh phti nuéc ngoai hoat déng hd trg phét trién, vién trg nhan dao khong
vi muc dich lgi nhuén va cac muc dich khac tai Viét Nam.

Piéu 2 Phén cip thim quyén cap, gia han, sira don, b6 sung, cip lal,
dinh chi, chAm dit hoat dong va thu hdi Gidy diing ky hoat dong va Giay

ding ky 13p Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia cdc to chirc phi chinh phi
nwréc ngoai
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1. Viéc cap, gia han, sira d6i, bd sung, cap lai, dinh chi, chim diit hoat
dong va thu héi Gidy dang ky hoat dong va Gidy ding ky lap Vin phong dai
dién tai Viét Nam cla céc t6 chirc phi chinh pht nuéc ngoai dugc quy dinh tai
Nghi dinh sb 58/2022/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2022 ctia Chinh pht vé ding
ky va quan ly hoat dong cta cic t6 chire phi chinh phi nuée ngoal tai Viét Nam
(Nghi dinh s6 58/2022/ND-CP) do Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin hoa thuc
hién.

2. Nguyén tic phén cép:

a) Cuc Ngoa1 vu va Ngoai giao vén hoa chju trach nhiém trude phép ludt,
trudc Bo Ngoai giao vé két qua thuc hién nhiém vy, quyén han dugc phén cép
tai khodn 1.

b) Cuc Ngoai vu va Ngoai giao van héa dinh ky hﬁng\nﬁm bao cao Bo
truong B Ngoai giao, dénh gia viéc thuc hién nhi€ém vy, quyén han duge phén
cap.

c) Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vén héa khong duge phan cp tiép nhiém
vu, quyén han da dugc phén cap.

Piéu 3. Trinh tw, thi tuc cip Gidy ding ky hoat dong ciia t6 chirc phi
chinh phi nwéc ngoai

1. Té chirc phi chinh phu nu6c ngoai, trén co s¢ dap umg céc diéu kién
theo Piéu 10 Nghi dinh sb 58/2022/ND-CP, nop truc t1ep hodc qua dich vu buu
chinh hodc tryc tuyen dén Uy ban Coéng tic vé cac tb chie phi chinh phi nuée
ngoai 01 bd hd so dé nghi cdp Gidy ding ky hoat dong gdm céc vin ban sau:

a) 01 don dé nghi cép Gidy ding ky hoat dong theo Mau s 03a quy dinh
tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

b) 01 ban sao Diéu 1¢ va 01 ban sao Gidy to chimg minh tu cach phéap
nhén clia td chirc phi chinh phii nuée ngoai.

c) 01 ban théng ké chi tiét cac chuong trinh, du 4n, phi du an dy kién s&
trién khai tai Viét Nam trong 03 nim.

d) 01 hd so d& nghi chép thuén Nguoi dai dién gbm cac vin béan sau: 01
Quyet dinh bd nhiém do nguoi ding dau cta t chic ky tén, dong diu; 01 ban
tiéu sir cia nguol dugc dé nghi chap thuén lam Nguoi dai dién; 01 ban ly lich tu
phap cua ngudi dugce d& nghi chp thuén lam Ngudi dai dién do co quan c6 thdm
quyén clia nudc ma ngudi dé6 mang quoc tich hodc nuéc ma ngudi d6 da thuimg
tra trong vong 06 thang gan nhit cap; 01 ban sao ho chiéu con hiéu luc néu
ngudi duge dé nghi chap thudn lam Ngudi dai dién 1a ngum nudc ngoai hoac 01
ban sao cua 01 trong sO cac loai giay to: ho ch1eu glay chimg minh nhén dan,
thé can cudc hodc gidy chimg nhan cin cudce néu nguoi duge bd nhiém 1a ngudi
Viét Nam.

2. Céc vin ban bing tiéng nudc ngoai trong hd so néu trén phai dugc hop
phép héa lanh sy, kém theo ban dich tiéng Viét dugc chimg thuc theo quy dinh
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cua phap lugt Viét Nam, trir trudng hop duoc mién hop phép hoa lanh sy theo
diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di, 6 lai.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéce, Uy ban Cong tac ve cac td chirc phi
chinh pht nuéc ngoai kiém tra thanh phan hé so dé nghi cua td churc ph1 chinh
pht nuéce ngoai theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va yéu cu td
chire phi chinh phti nudc ngoai bé sung hd so néu cén thiét.

4. Sau khi tlep nhan ddy du hd so, trong thdi han 02 ngdy lam viée, Uy
ban Céng tac vé cac td chirc phi chinh phil nudce ngoai giri vin ban 1dy y kién BO
Cong an, B6 N§i vy, B Tai chinh, Ngin hang Nha nude Viét Nam, by, co quan
ngang bo quan Iy nha nudc chuyén nganh vé linh vye ma td chirc phi chinh phu
nudc ngoai déng ky hoat dong, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thude
trung wong noi té chirc ph1 chinh phu nude ngoai ding ky trién khai hoat dong
va co quan phé duyét viéc tiép nhén khoan vién tro tr td chirc phi chinh phu
nudc ngoai.

5. Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc vin ban cia Uy
ban Céng tic vé cac t§ chirc phi chinh phi nudc ngoai, cic co quan dugc liy y
kién c6 trach nhiém tra 1di bing vin ban.

6. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc diy du y kién cta
cac co quan, Uy ban Céng tac vé céc tb chirc phi chinh phu nuéc ngoai chuyén
hd so ctia t6 chirc phi chinh phtl nuéc ngoai tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay va

y kién cta cac co quan lién quan cho Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin héa dé
tham dinh.

7. Trong thdi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin day di hd so cia td
chire phi chinh phii nuéc ngoai tai diém khoan 1 va khoan 2 Pidu nay vay kién
clia cac co quan lién quan, Cyc Ngoai vu va Ngoai giao vin héa tham dinh hd
SO, quyet dinh cép hodc khong cap Giy dang ky hoat dong va thong bao két qua
t6i Uy ban Cong tac veé cac tb chtc phi chinh phi nuéc ngoai. Gidy ding ky
hoat dong duge clp theo Mau sé 01 quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu nay. Vige tham dinh dugc thuc hién bang hinh thire téng hop y kién
bang vin ban hoic t chirc hoi nghi thdm dinh vé c4c ndi dung sau:

a) Tinh hop phap va day du cua hd so;

b) Tinh phu hop ciia muyc tiéu, ton chi hoat dong ctia t6 chirc phi chinh
phu nude ngoai d6i véi chii truong, dudmg 16i, chinh sach clia Viét Nam va muc
tiéu phat trién cu thé cua b, nganh, dia phuong;

¢) Tu cach phép nhén va qué trinh hoat déng clia t6 chirc phi chinh phu
nudc ngoai;
d) Nhan thén, ly lich cia Ngudi dai dién;

d) Higu qua, tic dong vé kinh té - xd héi, an ninh, trat tw x& hdi cla cac
hoat ddng cua t6 chirc phi chinh phti nuéc ngoai.
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8. Trong thdi han 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dy du hd so hop 1&
clia t& chirc _phi chinh phil nuéc ngoai tai khoan 1 va khoan 2 Dleu nay, Uy ban
Cong tac ve céc td chirc phi chinh phu nuée ngoai chuyén Giéy déng ky hoat
dong t6i td chire phi chinh phii nuée ngoai bing hinh thirc tryc tiép hodc qua
dich vu buu chinh. Trudng hop hd so khong dugce chap thuan, Uy ban Céng tic
vé céc t chirc phi chinh phil nuéc ngoai théng bao bing vin ban néu rd ly do.

Diéu 4. Trinh tw, thu tuc gia han Glay diing ky hoat ddng ciia tb chirc
phi chinh phi nwéc ngoai

1. Truée thoi diém Gidy ding ky hoat dong hét han it nhét 60 ngay, t6
chire phi chinh pht nuée ngoai ndp tryc tlep hodc qua dich vu buu chinh hodc

truc tuyen dén Uy ban Cong tac ve cac t chuc phi chinh pht nu6e ngoai 01 bo
hé so d& nghi gia han Gidy déng ky hoat ddng gdbm céc vin ban sau:

a) 01 don dé nghj gia han Gidy ding ky hoat déng theo MAu sé 03a quy
dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Théng tu nay.

b) 01 ban chinh Gidy ding ky hoat dong;

.¢) 01 ban bao cao tom tat hoat dong cla t6 chirc phi chinh phi nuée ngoai
da trién khai tai Viét Nam trong 03 nam gan nhét va ké hoach hoat dong cu thé
dy kién s trién khai trong 03 nim tiép theo;

2. Cac van ban bang tiéng nudc ngoai trong hd so néu trén phai kém theo
ban dich tiéng Viét va ching thyuc theo quy dinh ctia phap luat Viét Nam.

b) Trinh tu, thu tuc gia han Glay dang ky hoat dong dugc thuc hién theo
quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 6, 7, 8 Piéu 3 Théng tu nay.

Diéu S. Trinh tw, tha tuc sira ddi, bd sung, cap lai Glay ding ky hoat
dong ciia tb chirc phi chinh phii nwée ngoai

1. T4 chirc phi chinh phu nuée ngoai ndp truc t1ep hoéc qua dich vy buu
chinh hoéc truc tuyen dén Uy ban Cong tac vé cac t6 chirc phi chinh phu nuagce

ngoai 01 by hd so @ nghi sira ddi, bd sung, cép lai Gidy ding ky hoat dong gém
cac vin ban sau:

a) 01 don dé - nghi ghi 13 ndi dung yéu cdu sira ddi, bd sung hoic 1y do d&
nghi cép lai (do mét, cii, héng) theo Mau sé 03b quy dinh tai Phu luc ban hanh
kém theo Thong tu nay;

b) 01 ban chinh Gidy dang ky hoat dong trong trudng hop dé nghi sira ddi,
bd sung hoic cp lai do cii, hong. 01 ban sao Gidy ding ky hoat dong trong
trudng hop dé nghi cép lai do bi mat ban chinh;

¢) C4c vin ban lién quan dén ndi dung sira doi, bd sung, cé‘ip lai.

2. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Uy ban Cong tac ve céc t6 chirc phi
chinh phii nuéc ngoai kiém tra thanh phan hd S0 dé nghi cia tb chirc phi chinh
phu nudc ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va yéu cdu t§ chuc phi
chinh phti nuéc ngoai bd sung hé so néu can thiét. Péi voi trudng hop dé nghi
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cap lai Gidy dang ky hoat dong, Uy ban Cong tac vé cac to chirc phi chinh phu
nude ngodi kiém tra ndi dung trong hd so dé nghi cua td chirc phi chinh phu
nudc ngoai.

3. Sau khi tiép nhén day da ho so cia td chie phi chinh phu nudc ngoai
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, trong thdi han 02 ngay lam viéc, Uy ban
Céng tac vé cac td chuc phi chinh phu nude ngoai giri van ban 14y y kién cac bo,
co quan ngang bd, co quan thuge Chinh phuy, Uy ban nhén dan tinh, thanh phd
truc thude trung wong noi té chirc phi chinh phu nuéc ngoai dang ky trién khai
hoat dong, co quan phé duyét vigc tiép nhan khoan vién trg tir td chirc phi chinh
phli nuéc ngoai lién quan dén ndi dung cin sira ddi, bd sung cta Gidy ding ky
hoat dong.

4. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc vin ban cia Uy
ban Céng tac vé cac td chirc phi chinh phii nudc ngoai, cac co quan dugc lay y
kién c6 trach nhiém tra 1di bing vin ban.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc dy du y kién cta
cac co quan, Uy ban Céng tac vé céc tb chirc phi chinh phu nuéce ngoai chuyen
hd so cua td chirc phi chinh pha nude ngoai tai khoan 1 DPiéu nay va y kién cta
céc co quan lién quan cho Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin héa dé thim dinh.

6. Trong thdi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dy da hd so coa td
chirc phi chinh phii nuéc ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay vay kién cua
cac co quan lién quan, Cyuc Ngoai vy va Ngoai giao vin héa tham dinh ho SO,
quyét dinh stra d6i hosc khong sira ddi, bd sung hodc khong bd sung, cap lai
hodc khong clp lai Gidy dang ky hoat dong va thong bao két qua t6i Uy ban
Cong tac vé cac td chire phi chinh phi nuéc ngoai. Vige tharn dinh dugc thuc
hién bang hinh thte téng hop y kién bﬁng van ban hogc td chirc hoi nghi thdm
dinh dbi v6i cac ndi dung can sira ddi, bd sung va cép lai Gidy déng ky hoat
dong. Gidy ding ky hoat dong duoc sira dbi, bd sung, cép lai theo Mau sb 01
quy dinh tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu nay.

7. Trong thdi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan diy du ho so hop 1€
ctia td chirc phi chinh phu nuéc ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Uy
ban Céng tac v& céc to chirc phi chinh phu nude ngoai chuyén Gidy ding ky
hoat ddng da dugc stra dm bd sung, cap lai t6i té chirc phi chinh phu nudce ngoai
bang hinh thure truc tiép hodc qua dich vu buu chinh. Trudng hop hé so khong
dugc chap thuan, Uy ban Céng tac vé céc td chirc phi chinh phu nudc ngoai
théng bao bing van ban néu r3 ly do.

Piéu 6. Trinh tw, thi tuc cap Gidy dang ky 1ap Vin phong dai dién
ciia tb chirc phi chinh phi nwéc ngoai

1. T6 chirc phi chinh phu nuée ngoa1 trén co s¢ dap ing cac diéu kién tai
biéu 14 Nghi dinh s6 58/2022/ND-CP, nop tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh
hoéc truc tuyen dén Uy ban Céng tic vé cac t6 chirc phi chinh phu nude ngoai

01 bd hd so @& nghi cAp Gidy ding ky lap Van phong dai dién gdm cac vin ban
sau:
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a) 01 don d& nghi cdp Gidy dang ky lap Vin phong dai dién theo Mau sb
03a quy dinh tai Phu lyc ban hanh kém theo Thong tur nay;

b) 01 ban sao Piéu 1é va 01 ban sao Gidy t& ching minh tu cach phap
nhén ctia té chirc phi chinh pht nuéc ngoai;

¢) 01 ban thng ké chi tiét cac chuong trinh, du 4n du kién s& trién khai tai
Viét Nam trong 05 nam tai mot hay nhiéu dia phuong ma quy mé, tinh chét cta
chuong trinh, dy 4n d6 doi hoi sy didu hanh, gidm sat thudng xuyén, tai chd;

d) 01 ban thong ké chi tiét cac chuong trinh, du 4n, phi du én da trién khai
trong 03 nam lién tlep trude thoi diém ndp hd so @ nghi cip Gidy Dang ky lap
Vin phong dai dién (néu cb);

d) 01 hd so dé nghi chap thuan Trudong Vin phong dai di¢n gdm céc vin
ban sau: 01 Quyet dinh bd nhiém do ngudi ding dau cta to chirc ky tén, dong
déu; 01 ban tiéu sit cua ngudi duge dé ngh1 chap thuan lam Trudng Vén phong
dai dién; 01 ban ly lich tur phap cua nguoi dugc dé nghi chép thuan 1am Truéng
Vién phong dai dién do co quan c¢6 thdm quyén cia nudc ma ngudi d6 mang
quoc tich hodc nudc ma nguoi dé da thuong trl trong vong 06 thang gin nhit
cap; 01 ban sao h chiéu con hiéu luc néu ngum duoc dé nghi chip thuan lam
Truong Van phong dai dién la ngudi nuée ngoai hodc 01 ban sao 01 trong cac
loai gidy to: ho chiéu, glay chung minh nhan dn, thé cin cude, gidy ching nhan

cén cude con hiéu lyc néu ngudi dé nghi chép thuan lam Trudng Vin phong dai
dién la cong dan Viét Nam;

2. Céc vin ban bing tiéng nudc ngoai trong hd so néu trén phai duge hop
phap hoa lanh sy, kém theo ban dich tiéng Viét dugc ching thyc theo quy dinh
cua phap lugt Viét Nam, trir trudng hop duoc mién hop phép hoa lanh sy theo
didu uéce qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién hoc theo nguyén tic c6 di, c6 lai.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Uy ban Cong tac ve céc td chirc phi
chinh pht nuéc ngoai kiém tra thanh phan ho so dé nghi cua td chic ph1 chinh
phu nude ngoai theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay va yéu cau td
chure phi chinh phii nuéc ngoai bd sung hd so néu cén thiét.

4. Sau khi tiép nhan ddy du hd so coa td chirc phi chinh pht nuéc ngoal
theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, trong thdi han 02 ngay lam viéc,
Uy ban Céng tac vé cac t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai giri van ban 14y y kién
B Cong an, B Noi vy, Bo Tai chinh, Ngan hang Nha nu6c Viét Nam, b9, co
quan ngang b quan ly nha nuéc chuyén nganh vé linh vyc ma tb chirc phi chinh
phu nude ngoai dang ky trlen khai hoat dong, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé
truc thude trung wong noi t6 chic phi chinh phi nudc ngoai ding ky trlen khai
hoat dong va dat tru s& Vian phong dai dién va co quan phé duyét viéc tiép nhan
khoan vién trg tir t5 chirc phi chinh phu nudc ngoai.

5. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén dugc van ban cua Uy
ban Céng tac vé cac té chirc phi chinh phi nuéc ngodi, cac co quan dugce lay y
kién c6 trach nhiém tra 151 bing vén ban.
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6. Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir khi nhan duoc dly du y kién cua
Cac co quan, Uy ban Cong tac vé céc td chirc phi chinh pht nuéc ngoai chuyén
hd so cua tb chuc phi chinh phi nuéc ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2

Diéu nay va y kién ctia cic co quan lién quan cho Cuc Ngoai vu va Ngoai giao
vin hoa dé thdm dinh.

7. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan day du hé so cia td
chuc ph1 chinh phti nuéc ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay vay
kién cua cac co quan lién quan, Cuc Ngoai vu va Ngoai giao van héa thim dinh
hd so, quyet dinh cép hodc khong cap Glay déng ky 18p Vian phong dai dién va
thong bao két qua t6i Uy ban Cong téc vé cac td chire phi chinh phu nuéce ngoai.
M3u Gidy dang ky 14p Vin phong dai dién duoc cAp theo MAu sé 02 quy dinh
tai Phy lyc ban hanh kém theo Théng tu nay. Viéc tham dinh dugc thuc hién
bé.ng hinh thirc tbng hop y kién bing vin ban hodc td chic hoi nghi thim dinh
veé cac ndi dung sau:

a) Tinh hop phép va day du cta hd so;

b) Tinh phu horp clia myc tiéu, ton chi hoat dong cuia td chirc phi chinh
phi nudce ngoai d6i v&i chi truong, dudng 16i, chinh sach cua Viét Nam va muc
tiéu phét trién cu thé ctia bd, nganh, dia phuong;

¢) Tu céch phép nhén va qua trinh hoat dong cua té chirc phi chinh phu
nudc ngoai,

d) Nhén thén, ly lich ctia Trudng Vian phong dai dién;

d) Hiéu qua, tdc dong vé kinh té - x4 hoi, an ninh, trét tu x& hdi cla céc
hoat dong cuia to chirc phi chinh pht nudc ngoai.

8. Trong thoi han 30 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dy du hd so hop 1€
ctia tb chire phi chinh phi nude ngoai quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay,
Uy ban Cbng tac vé céc td chire phi chinh pht nu6e ngoai chuyén Glay déng ky
lap Vén phong dai dién téi t6 chirc phi chinh phti nudc ngoai bang hinh thic
truc tiép hoic qua dich vy buu chinh. Truong hop hd so khong dugc chap thuén,
Uy ban Céng tac vé céc tb chirc phi chinh pht nuéc ngoai thong bao bang vin
ban néu rd 1y do.

Dleu 7. Trinh tw, thi tuc gia han Gidy ding ky lap Vin phong dai
dién ciia té chirc phi chinh phi nwéc ngoai

1. Trudc thoi diém Gidy dang ky lap Van phong dai dién hét han it nhét
60 ngay, tb chirc phi chinh phi nuéc ngoai ngp tryc tlep hodc qua dich vy buu
chinh hodc tryc tuyen dén Uy ban Cong tac vé cac t6 chirc phi chinh phu nuée

ngoai 01 bd hd so d& nghi gia han Gidy ding ky lap Van phong dai dién gém céc
véan ban sau:

a) 01 don d& nghi gia han Gidy dang ky 14p Vian phong dai dién theo Mau
s6 03a quy dinh tai Phy lyc ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) 01 ban chinh Gidy dang ky lap Van phong dai dién;
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.¢) 01 ban bao cdo tém tht hoat dong cia td chirc phi chinh phii nuée ngoai
da trién khai tai Viét Nam trong thoi han Gidy ding ky 18p Van phong dai dién
da duoc cap va ké hoach hoat dong cu thé trong 05 nim tiép theo.

2. Céc van ban bang tiéng nudc ngoai trong hd so néu trén phai kém ban
dich tiéng Viét va chimg thuc theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam.

3. Trinh ty, thi tuc gia han Gidy dang ky lap Van phong dai dién duogc
thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, 4, 5, 6, 7, 8 ctia Diéu 6 Thong tu ny.

Diéu 8. Trinh tur, thu tuc sira ddi, bd sung, cap lai Gidy ding ky lap
Viin phong dai dién cia t6 chirc phi chinh phii nwéc ngoai

1. TS chirc phi chinh pht nuéc ngoai ndp truc t1ep hodc qua dich vy buu
chinh hodc truc tuyen dén Uy ban Cong tac vé cac t6 chirc phi chinh phi nuée
ngoai 01 bd hd so @& nghj sira dbi, bd sung, cap lai Gidy dang ky lap Van phong
dai dién gdbm c4c vian ban sau:

a) 01 don dé - nghi ghi 13 ndi dung yéu clu stra ddi, bd sung hoic 1y do d&
nghi cdp lai (do mét, cfi, hong) theo Mau s 03b quy dinh tai Phy luc ban hanh
kém theo Thong tu nay;

b) 01 ban chinh Gidy dang ky 18p Vian phong dai di¢n trong trudng hop dé
nghi stra dbi, bd sung hodc cép lai do cil, hong. 01 ban sao Gidy dang ky 1ap Van
phong dai dién trong trudng hop dé nghi cip lai do bi mat ban chinh;

¢) C4c vin ban lién quan dén ndi dung sira déi, bd sung, cép lai.

2. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Uy ban Céng téc ve céc té chirc phi
chinh phii nuéc ngoai kiém tra thanh phan ho so dé nghi cua to chtrc phi chinh
phi nude ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va yéu cau td churc phi chinh
phu nude ngoai bb sung hd so néu céan thlet Déi véi trucmg hop dé nghi cap lai
Giy dang ky 1ap Van phong dai dién, Uy ban Cong tac ve cac t6 chirc phi chinh
phti nuée ngoai kiém tra ndi dung trong hd so d& nghi cia td chuc phi chinh phu
nudc ngoai.

3. Sau khi tiép nhan ddy da bd ho so @ nghi cua té chirc phi chinh phu
nudce ngoai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, trong thoi han 02 ngay lam viéc,
Uy ban Céng téc vé cac t chirc phi chinh phii nu6c ngoai giri van ban lay y klen
cac by, co quan ngang b9, co quan thuc Chinh phu lién quan dén ndi dung can
stra d6i, bd sung, Uy ban nhan dén tinh, thanh phd truc thudc trung vong noi td
chirc phi chinh phu nuéc ngoai ddng ky trién khai hoat dong va dit tru s& Vin
phong dai dién (truong hop thay doi tru sor Vin phong dai dién) va co quan phé
duyét viéc t1ep nhén khoan vién tro tur t chirc phi chinh phi nuéc ngoai lién
quan dén no6i dung cén sira ddi, bd sung cua Gidy dang ky lap Vin phong dai
dién.

4. Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban cua Uy
ban Céng tac vé cac tb chirc phi chinh pht nude ngoai, céc co quan dugc hoi tra
161 y kién béng van ban.
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5. Uy ban Céng tac vé céc td chuc phi chinh phu nuéc ngoai chuyén h so
cta t6 chirc phi chinh pht nuéc ngoai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay va y kién
clia cac co quan lién quan cho Cyuc Ngoai vu va Ngoai giao van héa dé thdm
dinh.

6. Trong thdi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ddy du hd so cua td
chirc phi chinh phti nuéc ngoai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay vay kién cta cac
co quan lién quan, Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vén héa thim dinh ho 50, quyét
dinh sira d6i hogc khong stra d6i, bd sung hoic khong bd sung, cap lai hogc
khong cép lai Glay dang ky 1ap Vén phong dai dién va thong béo két qua téi Uy
ban Céng tic vé cac td chuc phi chinh phu nuée ngoai. Vige tham dinh duogc
thuc hién bang hinh thirc tong hop y kién ba.ng vén ban hodc t6 chirc hoi nghi
thdm dinh d6i v&i céc ndi dung can sira ddi, bd sung va cép lai Gidy ding ky lap
Van phong dai dién. Glay déng ky 1ap Vin phong dai dién duoc stra ddi, bd
sung, cap lai theo Mau s6 02 quy dinh tai Phy luc ban hanh kém theo Théng tu
nay.

7. Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du hé so hop 1&
cla t6 chire phi chmh phu nudc ngoai quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Uy ban
Céng tac vé cac td chure phi chinh phu nude ngoai chuyen Gidy dang ky 1ap Vin
phong dai dién da duogc stra d01 b6 sung, cap lai t6i td chire phi chinh phi nude
ngoai bang hinh thirc truc tlep hodc qua dich vu buu chinh. Trudng hop hé so
khoéng dugc chip thuan, Uy ban Cong tic vé cac té chirc phi chinh pht nudc
ngoai théng bao bing vin ban néu rd 1y do.

Piéu 9. Pinh chi hoat dong ciia té chirc phi chinh phi nwéc ngoai

1. Khi phat hién td chirc phi chinh phu nude ngoai ¢6 vi pham phép ludt
hodc theo yéu cau cia co quan nha nude c6 thdm quyén theo cac truong hop tai
khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 58/2022/ND-CP, Cuc Ngoai vu va Ngoai giao
véan hdéa xem xét ra quyet dinh dinh chi hoat dong cta t chirc phi chinh phu
nudc ngoai trén co so y kién céc co quan quan ly nha nuée c6 lién quan. Viée
lay y kién dugc thuc hién bang hinh thirc td chirc cudc hop hodc giri vin ban lay
v kién céc co quan quan ly nha nude c6 lién quan. Truong hop Cuc Ngoai vu va
Ngoai giao van héa lay y kién bang vin ban, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké
tr ngay nhdn dugc vin ban cua Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vén hoa, cic co
quan dugc 1dy y klen c6 trach nhiém tra 16i bang vin ban dé Cuc Ngoa1 vu va
Ngoai giao vin héa tong hop, quyet dinh. Néu coy kién khac nhau gilta cac co
quan, Cyc Ngoai vu va Ngoai giao vin hoa t6 chic cudc hop de thong nhét.
Quyét dinh dinh chi hoat dong dugc chuyén toi Uy ban Céng tac vé céc t6 chirc
phi chinh pht nuéc ngoai dé thong bao cho td chirc phi chinh pht nude ngoai.

2. Trong thoi han 05 ngay lam vigc sau khi c6 quyét dinh dinh chi hoat
dong, Uy ban Céng tac vé cac td chirc phi chinh phii nudc ngoai théng béo téi t6
chire phi chinh phu nuéce ngoai.

3. Trong thoi han khéong quéa 30 ngay lam vigc ké tir ngdy nhan dugc
quyét dinh dinh chi hoat dong, t6 chic phi chinh phu nuée ngoai co6 trach nhiém
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khic phuc cac vi pham néu tai quyét dinh dinh chi hoat dong va thong béo két
qua khéc phuc cho Uy ban Céng tac v& céc td chirc phi chinh phti nuéc ngoai.

Piéu 10. Chim dirt hoat ddng ciia tb chirc phi chinh phi nwéc ngoai

1. Khi phat hién t chirc phi chinh phu nude ngoai ¢6 vi pham phap luat
hodc theo yéu cau cia co quan nha nuéce c6 thAm quyén theo cac truong hop tai
khoan 1 Piéu 19 Nghi dinh s6 58/2022/ND-CP, Cuc Ngoai vu va Ngoai giao
van h6a xem xét ra quyét dinh chdm dut hoat dong va thu hdi Gidy dang ky cta
t6 chirc phi chinh phi nuéc ngoai trén co s¢ y kién céc co quan guan ly nha
nudce ¢o lién quan. Viéc lay y kién dugc thue hién bing hinh thirc t6 chirc cude
hop hodc giri vén ban liy v kién. Truong hop Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin
hoa lay y kién bang vin ban, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
dugc van ban cia Cyc Ngoai vu va Ngoai giao van hoa, cac co quan duge lay y
klen co trach nhiém tra 10i bang vin ban d Cuc Ngoai vu va Ngoai giao vin héa
tong hop, ra quyet dinh. Neu c6 ¥ kién khéc nhau gitra cac co quan, Cuc Ngoai
vu va Ngoai giao vin hoa t chirc cude hop dé thong nhat, Quyét dinh chdm dut
hoat dong va thu héi Gidy dang ky cua t6 chire phi chinh pht nudce ngoa1 dugc
chuyén tdi Uy ban Céng tac vé cac t6 chic phi chinh pht nude ngoai dé thong
bao cho t& chire phi chinh phil nude ngoai.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi c6 quyét dinh cham dut hoat
dong va thu hdi Gidy ding ky, Uy ban Cong tic vé céc to chirc phi chinh phu
nudc ngoal thong bdo yéu cau cham dirt hoat dong t6i to chitc phi chinh phu
nudc ngoai va thuc hién thu hdi Gidy ding ky.

3. Trong thoi han khéng qua 60 ngay lam viéc ke tr ngay nhén dugc
quyét dinh chim dirt hoat dong va thu héi Glay dang ky, td chirc phi chinh phua
nudc ngoal c6 trach nhiém giai quyét cac van d@ lién quan dén tru s, nha g,
nhan vién, phuong tién lam viée, cac nghia vu tai chinh (néu c6) va céc vin dé
lién quan t&i céac t6 chirc va c nhan theo quy dinh ctia phép luat Viét Nam.

4, Trong truong hop td chirc phi chinh phu nudc ngoai quyét dinh tu
chidm dut hoat dong, trong thoi han khéng qua 60 ngay trude khi chinh thire
chim dut hoat dong, t6 chirc phi chinh phu nude ngoai thong bao bang vén ban
t6i Cuc Ngoai vu va Ngoal giao van héa va Uy ban Cong tac Ve céc té chirc ph1
chinh phil nuéc ngoai giri kém theo Gidy ding ky da duogc cép, bao cdo kiém
toan tai san, tai chinh va hoan thanh céc nghia vu lién quan theo quy dinh cta
phap luat Viét Nam.

Piéu 11. Piéu khoan thi hanh
1. Thong tu nay ¢6 hidu luc ké tir ngay 02 thang 02 nim 2026.
2. Quy dinh chuyén tiép:

a) Gidy ding ky hoat dong va Gidy dang ky 1ap Van phong dai dién tai
Viét Nam ciia cac t6 chirc phi chinh phi nuéc ngoai duge cap truée khi Thong
tu ndy c6 hiéu luc thi tiép tuc c6 gia tri cho toi khi hét han dugc ghi tai Gidy
dang ky. Khi thuc hién thi tuc stra d6i, bd sung, gia han, cip lai cac Gidy ding
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ky nay, trén co s& dap ng cac diéu kién theo quy dinh, Cuc Ngoai vu va Ngoai
giao vén hoa s€ cap Glay ding ky cho cac t chirc phi chinh phu nuéc ngoai
theo Mau s6 01 va Mau s 02 kém theo Thong tu nay.

b) Céc trudong hop da nop hd so cdp Gidy ding ky hoat dong hoic Gidy
dang ky lap Van phong dai dién trude ngay Thong tu c6 higu lyc duge xem xét
cép Gidy ding ky hoat dong theo M3u s6 01 hoic Gidy ding ky 1ap Vian phong
dai dién theo Mau s 02 kém theo Thong tr ndy sau ngay Thong tu c6 hiéu luc.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu co céac van dé méi phat sinh hogc kho
khén, vuo‘ng mic, dé nghi cac co quan, t6 chirc, ca nhan phan anh kip thoi vé
Bo Ngoai giao dé nghién ciru, stra dbi, bd sung. /

Noi nhin:
- Ban Bi thu Trung wong Péang;
- Thi twéng, cac Phé Thu tuéng Chinh phu;
- Van phong Trung uong va céc Ban cia Dang;
- Vian phong Quéc hoi;
- Vin phong Chu tich nudc;
- Viin phong Chinh ph;
- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phi;
- Vién kiém st nhan dan t6i cao;
- Toa 4n nhan dan ti cao;
- Uy ban Trung wong Mit trin Td quéc Viét Nam;
- Kiém toan Nha nudc;
- HDND, UBND céc tinh, thanh phd truc thugc
Trung uong;
- Luu: HC, NVVH.
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PHU LUC

(Kém theo Théng tw s6 13/2025/TT-BNG ngay 19 thang 12 nam 2025

cua B¢ truong By Ngoai giao)

Mau s6 01 | MAu Gidy dang ky hoat dong tai Viét Nam cua té chirc phi chinh
phu nudc ngoai
M3iu s6 02 | MAu Gidy dang ky 14p Vian phong dai dién tai Viét Nam cia td
chtrc phi chinh phl nudc ngoai
Mausd |Mau Pon dé nghi cép, gia han Gidy ding ky hoat ddng/ Gidy ding
03a ky lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua t6 chire phi chinh pha
nudc ngoai
Méus6 |Mau Don dé nghj sira dbi, bé sung, cép lai Gidly ding ky hoat
03b dong/ Giay dang ky lap Vin phong dai dién tai Viét Nam cua to

chirc phi chinh pht nuée ngoai
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Miu s6 01
BQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. CUCNGOAIVU Déc 1dp - Ty do - Hanh phiic
VA NGOAI GIAO VAN HOA
sé: . /NVVH-HD Ha Négi, ngay ... thang ... nam ...

GIAY PANG KY HOAT PONG TAI VIET NAM CUA TO CHUC
PHI CHINH PHU NUGC NGOAI

CUC TRUGNG CUC NGOAI VU VA NGOAI GIAO VAN HOA

Can cir Nghi dinh 56 58/2022/NP-CP ngay 31 thdng 8 nam 2022 cua
Chinh phii vé ding ky va qudn 1y hoat dgng ciia cdc t6 chirc phi chinh phu nuoc
ngoai tai Viét Nam;

Cdn cir Thong tw s6 1 3/2025/TT-BNG ngay 19 thang 12 ndm 2025 cua Bg
truong B¢ Ngoai giao phan cdp tham quyen cdp, gia han, sira déi, bo sung, cap
lai, dinh chi, cham dirt hoat dong va thu hdi Gzay dang ky hoat dong va Gidy
dang ky ldp Vin phong dai dién tai Viét Nam ciia cdc t6 chiec phi chinh phi
nwoc ngoai,

Xét dé nghi cia té chirc:

QUYET DINH:
Piéu 1. Chép thuan cho 8 chic:
Tru s& chinh:
Qudc tich: Sé dién thoal

duoc hoat dong hd trg phat trlen va vién trg nhan dao tai Viét Nam.
Pidu 2. Ngudi dai dién cua td chire tai Viét Nam:

Ong/Ba

Ngay sinh: Quéc tich:

S6 ho chiéu/Cian cudc/CMND: Sé dién thoai: E-mail:
Piéu 3. Linh vuc hoat dong:

Ma nganh hoat dong:

Piéu 4. DPia ban hoat dong:

Piéu 5. S6 nhan vién cua t chirc tai Viét Nam:

Nhan vién ngudi nudc ngoai: () ngudi;

Nhan vién ngudi Viét Nam: () nguoi.

Piéu 6. Dia chi giao dich tai Viét Nam:

Bleu 7. Gidy dang ky c6 gia tri tr ngay dén ngay

Piéu 8. Gia han, stra dbi, bd sung, cap lai 14n thir () vao ngay... thang ... ndm ....

KT. THQ TRUONG
PHO THU TRUONG
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Miu sb 02
BQ NGOAI GIAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUCNGOAIVY Dgc lap - Tu do - Hanh phiic
VA NGOAI GIAO VAN HOA
/NVVH-VPED Ha Noi, ngay ... thang ... ndm

GIAY PANG KY THANH LAP VAN PHON G PAI DIEN TAI VIET NAM
CUA TO CHUC PHI CHINH PHU NUGC NGOAI

CUC TRUGNG CUC NGOAI VU VA NGOAI GIAO VAN HOA

Can ci Nghi dinh s6 58/2022/ND-CP ngay 31 thang 7 ndm 2022 cia
Chinh phii vé ddang ky va quan Iy hoat déng cua cdc t6 chikc phi chinh phu nuoc
ngoai tai Viét Nam,

Cén cir Thong tw s6 1 3/2025/TT-BNG ngay 19 thdang 12 ndm 2025 cua B
truong Bé Ngoai giao phan cdp thdm quyén «cap, gia han, sira doi, bé sung, cap
lai, dinh chi, chdm dirt hoat déng va thu héi Gzay dang ky hoat dong va Gidy
diang ky ldp Vin phong dai dién tai Viét Nam cia cdc t6 chirc phi chinh phi
nudc ngoai;

Xét dé nghi cia té chirc:

QUYET PINH:
Piéu 1. Chép thuan cho té chuec:
Tru s& chinh:
Quéc tich: S6 dién thoai:
dugc thanh 13p Van phong dai dién hd trg phét trién va vién trg nhan dao tai
Vxet Nam.
Dleu 2. Trudng dai dién cia td chirc tai Viét Nam:
Ong/Ba Ngay sinh: Qudc tich:
S6 ho chiéu/Can cudce/Chirng minh nhan dan: S6 dién thoai: E-mail:
Piéu 3. Linh vuc hoat dong:
Ma nganh hoat dong:
Piéu 4. Pia ban hoat dong:
Piéu 5. S6 nhéan vién cua td chirc tai Viét Nam:
Nhaén vién ngum nudce ngoai: ()nguoi;
Nha.n vién nguoi Viét Nam: () ngudi.
Pidu 6. Tru s& Vin phong dai dién:
Dia chi:
S dién thoai: Email:
Dleu 7. Gidy dang ky c6 gia trj tir ngay dén ngay
Piéu 8. Gia han, sira ddi, bd sung, cap lai 1an thit () vao ngay... thang ..ndm ...

KT, THU TRUONG
PHO THU TRUONG
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Miu s6 03a
TEN TO CHUC

Dia danh, ngay ... thang ... ndm

PON PE NGHI
CAP, GIA HAN GIAY DANG KY HOAT PONG/ GIAY DANG KY
THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN TAI VIET NAM CUA TO CHUC
PHI CHINH PHU NUGC NGOAI

Kinh gui: Cuc Ngoai vy va Ngoai giao van hoa (Bo Ngoai giao).

1. Théng tin vé td chirc: (dia chi, tru so, théng tin lién lac, thong tin vé tu
cach phap nhan);

2. Gi6i thiéu vé t6n chi, muc dich hoat dong cua to chirc;

3. So luge vé lich sir va qua trinh phét trién coa td chirc;

4, Nguon va kha néng tai chinh;

5. Dy kién s lugng nhén vién la ngudi nudc ngoai va ngudi Viét Nam
can thiét cho hoat dong cua t6 chirc;

6. Thong tin vé Nguoi dai dién/Trudng Vian phong dai dién cia t6 chirc
tai Viét Nam (tuy myc dich d& nghi);

7. Thoéng tin vé Linh vic, ma nganh hoat dong (*) va dia ban hoat dong
du kién trién khai tai Viét Nam;

8. Néu 18 muyc dich dé nghi cu thé;

9. Cam két chap hanh c4c quy dinh phép luat trong trién khai cac hoat
dong hd trg phét trién va vién trg nhéan dao tai Viét Nam.

(Keém theo don la cac van ban quy dinh tai Nghi dinh s6 58/2022/ND-CP
ngay 31 thang 8 nam 2022 cua Chinh phu vé ding ky va quéan ly hoat dong cla
cac t6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai tai Viét Nam va Théng tu sb 13/2025/TT-
BNG ngay 19 thang 12 nam 2025 cua B9 truéng Bo Ngoai giao phén cép thim
quyen cap, gia han, sira d6i, bd sung, cap lai, dinh chi, chAm dut hoat dong va
thu hdi Gidy dang ky hoat dong va Gidy dang ky 14p Van phong dai dién tai Viét
Nam clia cac t& chirc phi chinh phii nuée ngoai.)

Ky tén, chirc vu
(dong ddu, néu co)

(*) Llnh vuc va ma nganh hoat dong duge phén theo Danh myc H¢ thdng nganh
kinh té ctia Viét Nam theo Quyét dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.
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. . ) Miu s6 03b
TEN TO CHUC

Dia danh, ngay ... thang ... ndm...

PON DE NGHI
SUA POI, BO SUNG, CAP LAI GIAY PANG KY HOAT DONG/ GIAY
DANG KY THANH LAP VAN PHONG DAI DIEN TAI VIET NAM CUA
TO CHU'C PHI CHINH PHU NUGC NGOAI

Kinh gtri: Cuc Ngoai vy va Ngoai giao vin hoa (Bd Ngoai giao)

1. Thong tin can bd sung, sira ddi trong Gidy ding ky hoat dong/ Gidy
dang ky lap Van phong dai dién;

2. Ly do bb sung, stra ddi, cip lai Gidy ding ky hoat dong/ Gidy dang ky
1ap Vian phong dai dién.

(Kém theo don 1a cac van ban quy dinh tai Nghi dinh s6 58/2022/ND-CP
ngay 31 thang 8 ndm 2022 ctia Chinh phi vé ding ky va quan ly hoat dong cua
cac t6 chirc phi chinh phu nuéc ngoai tai Viét Nam va Théng tu sb 13/2025/TT-
BNG ngay 19 thang 12 ndm 2025 cta B0 truong B Ngoai giao phan cép thdm
quyen cap, gia han, sira dbi, bd sung, cp lai, dinh chi, chdm dut hoat dong va
thu héi Gidy dang ky hoat dong va Gidy dang ky lap Van phong dai dién tai Viét
Nam ctia céc t6 chirc phi chinh phii nuéce ngoai.)

Ky tén, chirc vy
(déng dau, néu cé)



